流程演示

账套正常启用后，我们就可以开始正常的业务了。我们现在就根据系统的流程来讲一下业务的操作。

（一）库存充足时，从销售计划到生产再到销售出库的全过程

 1）、销售计划——>销售报价单——>销售订单——>生产计划

  销售计划
  首先，我们从销售的销售计划开始，单击供应链——>销售系统——>销售计划， 我们新建一个销售计划，填写货品名称、数量、单价、金额等。
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  点击“保存新增”，然后单击“上一单”再按“审核”，来审核这一张单据
（注：后面其他单据的审核，都是按照这一步骤：先单击“保存新增”，再单击“上一单”，点击“审核”）。
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   销售计划的“操作”菜单，有新增、删除、作废、单据查找等，其中单击“单据查找”就会调出当前时间段的所有销售计划单。如调出如下时间段的销售计划表，双击其中的记录就会返回到这个当前的单据。
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销售报价单 
 在销售计划窗口，单击操作——>生产销售报价单。[image: image4.png]Gr-2 T2 EBEEOY TR | 4
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     在销售报价单，填写客户、结算方式、交换日期等，然后保存新增，并按“上一单”进行审核。（其中，结算方式可以在销售报价单里选，也可以在销售订单里选择。）[image: image5.png]Gi-% HTF-8 REOY EHEEOY TR s
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     审核“销售报价单”后，在销售计划窗口，单击操作——>刷新，“销售计划”就会出现一个“执行数量”。这个执行数量需要与上面“销售报价单”的数量相同。另外，销售计划里的“完成数量”需要生成销售订单后，才会显示。
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销售订单

  “销售报价单”审核后，单击操作——>生成销售订单。填写销售订单的详细信息，如果有预售款，就需要在“本次现收”中输入相应的金额。然后，单击“保存新增”，再按“上一单”进行审核。
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生产计划
  “销售订单”审核之后，可以生成销售开单、采购订单和生产计划。一般，发生货品交易时，生成销售开单；通过自己生产来满足库存时，生成生产计划；需要进行采购来满足生产时，则生成采购订单。在库存充足的情况下，我们可以直接生成生产计划。[image: image8.png]Gt-g T8
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 生成生产计划后，填写生产计划的相关信息，并保存，再按“上一单”进行审核。[image: image9.png]Gi—g E)T—2 BEEY XEEEQY STEE) Y
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    以上生成的这一系列单据都可以在“单据列表中心”查找到。

、组织生产

生成“生产计划”单据后，我们就可以开始组织生产要销售的产品。

车间资料
 首先，设置“车间资料”，单击生产——>车间资料；[image: image10.png]FEAES  HaEh | WIEh
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工厂日历
 然后设置“工厂日历”，单击生产——>工厂日历。进行MRP运算的时候主要是根据工厂日历来区分“工作状态”和“休息状态”的。当前日期为“休息状态”时，生产就会延迟一天。双击某个日期，可以改变它的状态。当取消“休息状态”时，这一天就必须纳入生产的时间周期之内。
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产品结构清单
 单击生产——>产品结构清单，设置产品结构清单。任何一个产品都是由一些原材料和半成品组成的，所以“产品结构清单”是产品能否生产以及MRP运算的依据。首先设置产成品的结构清单，单击操作——>清单维护，填写产成品结构清单设置的详细信息，尤其是选择“本道工序”。[image: image12.png]o RSHE R E
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 选择本道工序时，可以新建一个工序。
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 填写完相关信息后，点击“确定”。然后，我们再为半成品设置一个结构清单，双击下图中的半成品，则弹出一个半成品的结构清单设置。
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   填写半成品结构清单设置的详细信息，并点击“确定”进行保存。
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  然后，在产品结构清单，就可以查看到产成品和半成品的结构清单。（注：原材料没有结构清单）
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 半成品结构清单
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MRP运算

 结构清单设置完成后，我们就可以进行MRP运算。单击生产——>MRP计划——>MRP运算，在MRP运算窗口的“生产计划”下，单击“选择生产计划”。
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    在选择的生产计划前打“V”,并点击“确定”。然后，在MRP运算窗口，点击“运算”。[image: image19.png]5 a2
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 运算结果以毛需求--树、毛需求--表、净需求量、生产建议和采购建议等方式表现出来。其中，“毛需求树”根据产品结构清单得出的，以树的形式显示当前的需求情况；[image: image20.png]=3 10002 4
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 而“毛需求表”就是以表格的形式来显示当前的毛需求。
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 “净需求量”里有当前库存、安全库存、损耗量、销售订单、采购订单、在加工量、净需求量等数据。[image: image22.png]it | ERE-R | ERR-R £ | ey | R
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 “生产建议”就是根据“净需求量”来运算，包括开工日期和完工日期等；当库存充足时，采购建议为空。
[image: image23.png]it | BB | ERR-R | $ERE | ATEN | R

&E #eme  ®Aeh @B 86 BE | FIENM | =I0M ErEE A [ om
0001 PR pes | 300.00 2008-01-13 20040114
10002 ERE pes 50,00 2009-01-13 2008:01-14

&

it

&

il TEmIe

[FsrmT

H )

H Sl

Bl 02

H wE

L)





  在“生产建议”中，我们可以“下达加工单”和“下达委托加工”。首先，我们将产成品下达到加工单。
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 在下达加工单里，填写生产车间、生产工人等信息，然后点击“下达”，就会出现“加工单已生成”的提示。
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   然后，将半成品下达到委托加工单，选择供应商等，并单击“下达”。这样，一张MRP运算单据就完成了。 
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加工单和委托加工单

  委托加工单

  完成MRP运算后，我们就可以查看加工单和委托加工单。

 因为生产“产成品”时需要领取“半成品”作为原料，所以我们要先生产“半成品”。点击生产——>委托加工单，填写好委托加工单的相关信息后，点击“上一单”进行审核。    [image: image28.png](EECE T2 ®tEY XEEEQY HTEE)Y
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 审核委托加工单后，单击操作——>生成领料单。
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 在领料单中，填写出库类型、供应商等信息，然后“保存新增”并按“上一单”进行审核。
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  审核领料单之后，在委托加工单里单击操作——>刷新，就出现一个“领用数量”。
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 然后，在委托加工单里，单击操作——>生成验收单，并填写验收单的相关信息，如“仓库”为材料仓库（半成品放在材料仓库），“入库类型”为完工入库。填写后，单击“保存新增”。（暂不审核验收单）
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  接着，再刷新一下委托加工单，就出现了“使用数量”。
[image: image33.png]ABEEQY OO [

I3 vo-2009-01-00001

T

HREW  HEWS AR | S0 SIHE UANE GADE |
5 10003 ps, 5000 5000 5000

raro |[ErEew | #re | mEo





 这样整个委托加工单就完工了，可以单击操作——>完工处理，再单击“确定”。
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 最后，审核刚才的这张委托加工的验收单。在审核验收单时，会出现一个如图所示的提示窗口，提示费用分摊。点击“否”。
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 所以，我们接下来进行费用分摊，因为是委托加工单，所以我们在委托加工费里进行分摊。单击生产——>委托加工费用，生成“委托加工费”窗口。在“委托加工费用”窗口，选择供应商，然后单击操作——>引用验收单。
[image: image36.png]i EHMIRA
G- HT-= FEEBLY ADEY |Gt
[ ok ar 3o s | T Lol
o W —— ———
ZIEMTRA o IEE 2000 0115 - I W 7002 01-00001

R P " o IR 0
8 m

mIsm RE—%

BEER

IR

L2 gmn

Bfinea

SRR

AR
BRES

B BB MIm CANSE BHRE &E 4|

O | et B )





 点击“引用验收单”后，生成“选择单据”窗口，然后在所引用的验收单记录前打“V”，并点击“确定”。
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 在委托加工费用窗口，按实际情况填写增值税、消费税、本次现付等信息，填写好之后点击“保存新增”，并按“上一单”进行审核。
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  审核“委托加工费用”后，就可以对验收单进行审核，单击生产——>验收单。在验收单窗口，点击“上一单”再点击“审核”。这样，要生产产成品的半成品就生产完毕。
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 我们可以在库存里查看一下库存情况，单击供应链——>库存系统——>分仓库存，查看产成品、半成品和原材料的库存情况。
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这样，我们就有足够的半成品库存来生产产成品了。

  加工单

  然后，我们就开始生产产成品，单击生产——>加工单，查看生成的加工单的数据是否正确，如果正确就单击“上一单”进行审核。
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 审核加工单后，单击操作——>生成领料单。
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  在领料单中，选择“出库类型”，单击“保存新增”，并进行审核。
[image: image43.png](-8 T2 #@Y =EEEOY ADEY

GHE

HEE A ~

2005-01-13 ~ Il OF-2002.01-00001

SR

CEEH EREH  HRES

[eeE Eme 10002

s B R En £FEE B0 4|
pes 300.00] 50000000 27000.00 - -

27000.00

E v ER

& B EMRPEERNTIAER





 然后，在加工单的窗口中，单击操作——>生成验收单。填写验收单的相关信息，如仓库选择“产品仓库”，入库类型选择“完工入库”，然后保存新增，并按“上一单”进行审核。[image: image44.png]G- T2 BREOY XEEEOY
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     审核加工单的验收单时，同样也会弹出是否进行费用分摊的提示窗口。
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 然后，我们单击生产——>费用分摊单（加工单在费用分摊时，对应费用分摊单）。在“费用分摊单”窗口，选择生产车间，并单击操作——>引用验收单。
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  在“选择单据”窗口，选择所引用的单据，打“V”，并点击“确定”。
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 这样，原料成本、直接人工等数据直接从产品结构清单中引用过来。当成本计算有偏差时，可以直接修改费用分摊中的相关数据，直到正确为止。
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  可以为多张验收单同时进行费用分摊，如分摊方式有按材料金额、按产品数量等。分摊完成后，点击“保存新增”，并按“上一单”进行审核。
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   审核了“费用分销单”之后，就可以审核刚才这张验收单了。 
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   这时，我们可以再查看一下库存情况，单击供应链——>库存系统——>分仓库存。可以看出，半成品已经全部用来生产产成品，半成品的数量减少了，产成品的数量增多了。
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3）、进行销售
 单击供应链——>销售系统——>销售订单，并在销售订单窗口，点击操作——>生成销售开单。
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  然后，点击“保存新增”，并按“上一步”对销售开单进行审核。
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 这时，我们再查看一下库存情况，单击供应链——>库存系统——>分仓库存，可以发现产成品变为了零。
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  以上过程是我们在库存充足的情况下，演示了从销售计划到生产计划，再到销售出库的全过程。
（二）当库存不足时，从销售计划到生产，再到销售出库的过程

 1）、销售计划——>销售报价单——>销售订单——>生产计划

销售计划
  单击供应链——>销售系统——>销售计划，新建一个“销售计划”，并保存新增、按“上一单”进行审核。
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销售报价单
  然后，在销售计划窗口，单击操作——>生成销售报价单，并填写销售报价单的详细信息，然后点击“保存新增”，并按“上一单”审核。
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销售订单
  接着，在销售报价单窗口，单击操作——>生成销售订单，填写销售订单的相关信息，并保存、审核。
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生产计划
   审核销售订单后，单击操作——>生成生产计划，填写生产计划的相关信息后，单击“保存新增”，并单击“上一步”进行审核。
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2）、MRP运算

 单击生产——>MRP计划——>MRP运算，选择生产计划，并进行运算。生成毛需求树、毛需求表、净需求量、生产建议和采购建议。
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 由于是在库存不足的情况下进行生产，所以首先需要进行采购。单击“采购建议”，在MRP运算得出的采购建议前打“V”，并单击“下达采购订单”。[image: image60.png]it | BB | ERR-R | sERE | ermy | RS
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  在“下达采购订单”时，我们需要选择供应商、业务员、单价标准，并单击单据日期、收获日期，确定之后就单击“下达”，然后就会弹出“采购订单已生成”的提示窗口。
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  在“生产建议”中，将半成品下达加工单。在“下达加工单”窗口，填写相关信息，并点击“下达”。  [image: image62.png]et | 2R | TR | sERE | £FRN | Ry
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  下达加工单后，我们就可以单击生产——>加工单，填写相关信息，接着单击操作——>引用生产计划，并点击“确定”。
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 选择生产计划
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   然后，单击“保存新增”，并单击“上一单”进行审核，从而完成对半成品的加工单的审核。
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   接着，单击“下一单”，对产成品的加工单进行审核。
[image: image66.png]Gr-g

REOY  FEEBOY

ORY g v

mT

HFEE A

v EFTA BAS

v HREH RS v

2005-01-13 = Il M- 2002-01-0000¢

mIBE 1000.00

FIEH [2000-01-13

F=TE# [2000-01-13

3IM$S MP-2009-01-00003

HEEH _ #AWS A S BY0E UNAE GESE EOSE  EREW &E =
DERE o002 pes | 100000
100000

s |[Emimw [ sre BHO




3）、完成采购
  单击供应链——>采购系统——>采购订单，打开采购订单窗口后，单击“上一单”进行审核。
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  然后，在采购订单窗口，单击操作——>生成采购开单，并保存新增。[image: image68.png]Gi-% HTF-8 REOY EREEOY TORY [
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 当点击“保存新增”时，可能弹出一个窗口，提示本次进价高于最高进价，单击“忽略”。接着，单击“上一单”来审核这张采购开单。
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  这时，我们就可以看一下库存情况，单击供应链——>库存系统——>分仓库存。在货品分仓库存里，点击右键并单击“刷新”，可以发现原材料已经增加。这样，我们就可以开始组织生产半成品和产成品了。
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4）、组织生产

 生产半成品

  我们首先加工半成品，单击生产——>加工单。填写好加工单后，单击操作——>生成领料单。
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  在领料单里，填写完相应的信息后，点击“保存新增”并按“上一单”审核。
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 接下来，在加工单窗口，点击操作——>生成验收单。填写验收单的详细信息，如仓库为“材料仓库”（半成品放在材料仓库），入库类型为“完工入库”，然后点击“保存新增”。
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  在审核验收单之前，我们需要进行费用分摊。在费用分摊窗口，选择单据，并保存新增，再单击“上一单”进行审核。
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   审核费用分摊后，我们就可以审核验收单。
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  这时，我们就可以查看一下库存，在货品分仓库存窗口中，单击右键选择“刷新”，可以看出原材料减少了，半成品增加了。
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生产产成品

  单击生产——>加工单，并把加工单生成领料单，去领半成品，并保存、审核。
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  接着，在加工单窗口，单击操作——>生成验收单，填写验收单的相关内容，并保存新增。
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  同样，在审核验收单之前，需要进行费用分摊。单击生产——>费用分摊，在费用分摊窗口，单击操作——>引用验收单，选择所要验收的单据，并确定，然后保存新增并审核。
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  然后，在验收单窗口，单击“上一单”，再单击“审核”。
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 这时，我们可以去看一下库存，在“货品分仓库存”窗口里，单击右键进行刷新，可以发现半成品的数量减少了，生成的产成品数量增加了。
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5）、进行销售（销售开单）

     单击供应链——>销售系统——>销售订单，在销售订单窗口，单击操作——>生成销售开单，并保存、审核。
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     这时，单击供应链——>库存系统——>分仓库存，查看库存情况。点击右键刷新“货品分仓库存”后，可以发现产成品的数量减少了，说明已经发生了销售交易。
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因此，我们就在库存不足的情况下，完成了从销售计划——>生产——>销售交易的整个操作流程。

单据与凭证

 1）、单据引用

    从整个生产销售过程中的库存变化情况来看，只有账面数量在发生变化，而实际数量未发生变化。因为只有把所有的出库和入库类的单据在“出入库单”中进行引用后，实际数量才会发生变化。单击供应链——>库存系统——>出入库单，在出入库单窗口，单击操作——>引用单据，在需要引用的单据前打“V”，并确定。如，下图是引用采购开单的流程。
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     在“选择单据”窗口，选择需要引用的单据，并点击确定。
[image: image85.png]£ eE®S  eEXE BN mel B

S P¥-2005-01-00001 FuihsE 30050113 EEEE EWRPRIREVER,

3

TEE)

(% bESH ARES BEEH AR SN DE | SHRE WNaNE A

[V #t#iaE 10003 bt pes 750,00, 000 750.00

£3





    然后，引用验收单，在“选择单据”窗口，点击“全选”，并确定。当所有的单据都被引用后，库存里的账面数量就会与实际数量相等。
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      然后，在菜单栏中的报表列里，可以辅助查询当前未出入库的单据。单击报表——>待出入库报表——>待入库开单汇总表，可以查看未出入库的单据。[image: image88.png]o FAPE T BT RS
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     单击报表——>待出入库报表——>待入库开单明细表，也可以查看未出入库的单据。
[image: image89.png]o FAFE I B AREAS

ZFTE
I
SR
#ams
#aEh

s

a2l
sttt
HREEL

HREELI

B

RERIER ¥

s

EY

20000101

20000113

FHTE

ET

e

z

E

2008-01-13

EER





     单击报表——>生成报表——>订单生产情况表，查看订单的生产情况。
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    如果我们是按照销售订单生成生产计划，加工单直接引用生产计划这种流程来组织生产时，在订单生产情况表里就会有相应的数据。
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、收款单和付款单

    当销售开单被审核后，就会产生应收款；当采购开单被审核后，就会产生应付款。
收款单

   首先，单击供应链——>销售系统——>销售开单，单击“上一单”审核销售开单。
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    审核销售开单后，单击操作——>生成收款单，填写收款单的相关信息，并对收款单进行保存和审核。
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付款单

    同样，采购开单可以生成付款单。单击供应链——>采购系统——>采购开单，在采购开单里，单击操作——>生成付款单。
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    填写付款单的相关信息，并保存与审核付款单。
[image: image95.png]G- T8 REOY R Y
(e I 20050115 ~ A e-2000 0100001

BEAH i v OMEE e HHHE AR v

HEEm 7020000 HFIOSE ELES 7020000

SUPR Plawit v SERP N v ¥EsS®
IMES | BEEN  0Bieit  CANSE RRESW AN AMCE | ARMR HEARDHEEA|
FK-2009-01-0/2008-01-13 | 70200.00 000 7020000 AR 1000000 7020000 7020000 —|

7020000 7020000

E v ER
& B EMRPRMERNEN





、凭证操作

凭证制作

进行这些业务之后，我们就可以在财务里把当前发生的单据进行凭证制作。其中，采购订单必须有本次现付，销售订单必须有本次现收的情况下，才可以制作相应的凭证。

    首先，制作采购开单的凭证。单击财务——>自动凭证制作中心，打开自动凭证制作中心后，选择单据类型为“采购开单”，并选择需要生成凭证的单据，再单击操作——>制作凭证。[image: image96.png]s | RWFEE

v| wigges v [200001 00 ~

= [woo011s <] [ £ ¥ Oomiees

2 ®
R SERS  REXE SEON  GRAG SV EORE 4 A
WV [PK-2008.01-00001 IR 20090113 PREA1 000 AR
it Sititscal
q W ©
i )
I« 13
HEGH KRS AE L BE _ BH  SB G GO Gmel  &E





  点击“制作凭证”后，就会出现凭证设置的窗口，按照实际情况填写后，单击确定。
[image: image97.png]



    点击自动凭证制作中心右上角的“已制作凭证”，就可以调出已经制作的凭证。接着，点击单击“查看凭证“,就可以查看到已经制作的凭证。
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    然后，按照以上相同的流程操作来制作销售开单、付款单、收款单的凭证。
    制作销售开单凭证；
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    制作收款单凭证；
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    制作付款单凭证；
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    制作完以上凭证之后，可以单击财务——>凭证录入，查看所有已经制作的凭证。点击“上一张”、“下一张”进行切换。
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出纳签字

    单击资料——>政务资料——>会计科目，选择会计科目。
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    在“会计科目设置”窗口中，如果“凭证需要出纳签字才能登账”前打了“V”，然后，当这个科目发生业务时，就需要出纳签字才可以审核。
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     单击财务——>出纳签字，在出纳签字窗口，对实际需要出纳签字的记录进行签字。
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凭证审核
     出纳签字后，我们就可以进行凭证审核。单击财务——>凭证审核，对所制作的凭证进行审核，可以点击全部审核，也可以依次审核，审核之后点击“保存”。
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凭证查找
     单击财务——>凭证查找，可以查找到已有的凭证。在凭证查找窗口，凭证以表格的形式列出，双击其中一条凭证，可以调出该凭证。
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凭证字号重排
     凭证字号重排，是指当发现凭证的字号不连接的时候，可以点击财务——>凭证字号重排，对凭证进行重新排列。
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    点击“凭证信息”，可以查看当前的凭证字号是否连接，如果是连接的，就不需要重排。
[image: image109.png]. FEREREEE .
=
FEFA | BYRURIEA ) FIAIS205.

SGILAF S 20090100001 SE20090100004% +
FESTUEFI 0% , PETOETEA K,
EEEAEIEA 43K » RETRISERA K.
EBMAVEIEAOK » REMMISERE 3.





